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La guida su come scrivere e pubblicare 
articoli su Site 123, direttamente con 

il tuo account Gmail. 
 

Puoi caricare articoli sia dal tuo cellulare 
e sia dal tuo pc! 

 
Ti consiglio di usare sempre il tuo 

computer per caricarli! 
 
 
 

E' VIETATA LA RIPRODUZIONE A 
TERZI ED ANCHE LA RIPRODUZIONE 

PARZIALE DEL DOCUMENTO. 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 



@copyright BlogAlMente 2021 - All right reserved 
 

                                                   Aggiornata l’8 gennaio 2021 

 

 
 

 

 

Premessa 
 
Le immagini inserite in questa guida pratica sono state inserite solo a 

scopo divulgativo.  
 

BlogalMente farà delle video lezioni, gratuite, utili a capire 
visibilmente cosa fare per scrivere articoli e pubblicarli nel sito.  
 

Consiglio già da ora di usare “Word”, o un sistema di scrittura “Open 
Source”, ossia di libero utilizzo, prima di caricare l’articolo sul sito.  

 
 

 
Tuttavia per qualsiasi informazioni su questo documento o sulla 

procedura in essa inserita, potete scrivere una mail a: 
blogalmente@gmail.com oppure a info@blogalmente.blog 
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INIZIA A CREARE CONTENUTI ESALTANTI.... 
 

 

In questa guida capirai come puoi comodamente anche dal tuo 

“smartphone”, pubblicare un articolo sul tuo sito ufficiale e per farlo, 
servono semplici cose. Elenchiamole. 

 
Elenco: 
1- una connessione internet sempre attiva; 

2- un account gmail o facebook “collegato alla piattaforma” 
3- inscrizione al sito Site123, memorizzando l'account di gmail sulla 

piattaforma. 
 

Tre semplici azioni che ti permettono di entrare subito nel tu sito. Mi 
raccomando però, non toccare nulla che non sia di tua competenza. 

 
Come si prosegue nella procedura? 

 
La prima cosa da fare è quella di entrare nel tuo browser nel sito qui 

trascritto: https://app.site123.com/manager/login/login.php?l=it e ti 
apparirà la seguente schermata: 

https://app.site123.com/manager/login/login.php?l=it
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Una volta visualizzata la schermata sopra inserita, clicca con il mouse 
o con il cursore sull'icona di Gmail, ed entra con i dati che hai in tuo 

possesso. Per meglio dire, prima di accedere al login su Site 123, ti 
consiglio di entrare con la classica procedura sull'account gmail con i 

seguenti dati: 
 

1- username: inserisci la tua mail di gmail  
2- pin: la tua password di gmail 

 
 

Una volta cliccato su Site123, sull'icona di Google, ti porterà in 
automatico in questa schermata: 
 

 

 
 

Non ti spaventare è solo il PanelControl del tuo sito, ossia, il pannello di 

controllo del tuo sito. 

Fatto ciò, cliccaci sopra e passerai alla fase successiva come l’immagine che 
segue… 
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Attenzione in questa fase puoi visualizzare 4 attività, divisi 

per categoria che sono: 1- modifica; 2- impostazioni; 3- 
dominio; 4- pacchetto. (a cura esclusiva di blogalemente) 

 

Inoltre grazie alla  sezione attività hai accesso agli 

strumenti essenziali del sito. Pagina blog, news, o articoli. 

Mail list e messaggi. (a cura di chi dovrà creare articoli e inviare mail 

list) 

Come da immagine che segue … 
 

 
 
 

 

 

Quello che a noi interessa in questo caso è la sezione 
articoli, che si potrebbe chiamare anche “news o blog”. 
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A questo punto andiamo a vedere come si procede:  

 

Si clicca sul bottone articoli e Site123 vi porta al seguente 
settore… 

 
 

 

 
 

In questa sezione, qualora ci fossero commenti agli articoli che 
pubblichiamo, ci verranno visualizzati in questa schermata. 
Ma poniamo la nostra attenzione sulla barra di sinistra e 

lasciamo tutti i campi presenti, che sono a cura di 
blogalmente.blog e focalizziamo l’attenzione sulla sezione 
“Articoli”. 

 

Clicchiamo sulla sezione e veniamo proiettati nella 
gestione e creazione degli articoli del sito. 
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Clicchiamo a questo punto, sul bottone di sinistra “Mostra 
gli articoli”, mentre l’altro bottone e a cura di 

blogalmente.blog 

 

 
 

 
 

 

In questa sezione, troveremo tutti gli articoli già caricati in 
sequenza, articoli che si possono portare giù o su grazie al 

segno + presente a  destra di ogni  titolo proposto.  
Consiglio però di non adoprare nessuna modifica! 
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AGGIUNGI UN NUOVO ARTICOLO 
 

 
 

 
Invece, andiamo a cliccare sul bottone in alto a sinistra, di colore “blu”, 

con scritto “aggiungi un nuovo articolo”.  
 

 
Una volta cliccato sul bottone, saremo di fronte all’immagine che 

segue…. 
 
 

 
 

 
 
Qui possiamo mettere un’immagine in evidenza del post, (proprie immagini 

o contenuti senza diritti d’autore presi dalla libreria di site123) possiamo inserire 
grazie alla sezione di destra, i tag, (ossia le parole chiavi dell’articolo), la 
descrizione e inserire le impostazioni seo. Inoltre, possiamo aggiungere 

un titolo nel nostro post, e aggiungere il contenuto con immagini, video, 
link che diano risalto allo scritto pubblicato. 
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Dopo il titolo, possiamo aggiungere il contenuto al nostro articolo, come 

l’immagine che segue… 
 

 

 

 
Una volta caricato tutto il post, l’articolo, dobbiamo ricordarci di salvare 

questo documento e clicchiamo quindi su “Salva”.  Una volta salvato, 

bisogna che andiamo a rendere pubblico l’aggiornamento effettuato. 
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Andremo a cercare il bottone verde presente nella barra di sinistra della 
schermata e il nostro articolo, una volta cliccato su “Pubblica”, sarà 

online.  

 

Appena finisci di caricare ciò che vuoi scrivere in tuo post, in un tuo 
articolo, puoi cliccare sul tasto salva e poi per vederlo pubblicato, 

devi cliccare “pubblica”, ossia, il tasto verde sulla barre delle pagine. 
 

 

ATTENZIONE -   prima di pubblicarlo ti consiglio di spostare in alto, come 

primo articolo il tuo aggiornamento. Ti spiegherò come fare, durante le video lezioni 

che faremo per conoscere come pubblicare articoli su site123. 

 
 

 

Fatto ciò potete andare su  Account in alto a destra e 
uscire dalla gestione articoli sul sito. 
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E CLICCATE SU LOGOUT E SARETE FUORI DAL SITO!
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Mi raccomando: 
 

 

Ricordati sempre di salvare il tuo lavoro e di cliccare su 
“pubblica”, una volta effettuato l'aggiornamento. 
Usa il tutto con molta cura, perché si tratta dell'account 

gestore del sito e usa solo ciò che è alla tua portata, non 
stravolgere il layout o altri componenti del sito. 

 
Non dare a terzi questa guida!  

 
Per le foto dei post, degli articoli, ti consiglio di usare o la 
libreria interna di Site123, oppure Pixabay, una piattaforma 
che ti permette di scaricare foto, immagini e video, gratuiti, 

non coperti dai diritti d'autore. 
 
 

 
Vedrai che sarà un gioco da ragazzi utilizzare il sito per 

caricare le news e per condividerle. 
 

 
 

 

 
 

Guida di supporto creata da: 
Alessandro Bagnato  
Blogger/Consulente 
Marketing 
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