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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sénmez bu safaklarda ylzen al sancak;
Sénmeden yurdumun Ustiinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yildizidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, gehreni ey nazh hilal!
Kahraman irkima bir gul! Ne bu siddet, bu celal?
Sana olmaz dokilen kanlarimiz sonra helal.
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal.

Ben ezelden beridir hir yasadim, hir yasarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmis? Sasarim!
Kikremis sel gibiyim, bendimi gigner, asarim.
Yirtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin afakini sarmissa gelik zirhli duvar,

Benim iman dolu gégsum gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil bdyle bir imani bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas, yurduma algaklari ugratma sakin;
Siper et gévdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sana va’'dettigi glinler Hakk'in;
Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek gegme, tani:
Dusun altindaki binlerce kefensiz yatani.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atani:
Verme, dunyalari alsan da bu cennet vatani.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Slheda figkiracak topragi siksan, stiheda!
Cani, canani, butiin varimi alsin da Huda,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada clida.

Ruhumun senden ilaht, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gégsiine ndmahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun ustiinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tagim,
Her cerihamdan ilahi, bosanip kanli yasim,
Fiskirir ruh-1 miicerret gibi yerden na’sim;

O zaman ytkselerek arsa deger belki bagim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanh hilal!
Olsun artik doékilen kanlarimin hepsi helal.
Ebediyyen sana yok, irkima yok izmihlal;
Hakkidir hir yagsamis bayragimin harriyyet;
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif ERSOY



GENCLIGE HITABE

Ey Tirk gengligi! Birinci vazifen, Turk istiklalini, Tirk Cumhuriyetini, ilelebet muhafaza
ve midafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en kiymetli
hazinendir. istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek isteyecek dahili ve
harici bedhahlarin olacaktir. Bir gun, istiklal ve cumhuriyeti midafaa mecburiyetine
dusersen, vazifeye atiimak igin, icinde bulunacadin vaziyetin imkan ve seraitini
disunmeyeceksin! Bu imkan ve serait, cok namusait bir mahiyette tezahir edebilir.
istiklal ve cumhuriyetine kastedecek diismanlar, biitin diinyada emsali gériilmemis
bir galibiyetin mimessili olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin bitin kaleleri zapt
edilmig, bitin tersanelerine girilmis, bitin ordulari dagitiimis ve memleketin her
kosesi bilfiil isgal edilmis olabilir. Bltiin bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak
Uzere, memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalalet ve hattd hiyanet
icinde bulunabilirler. Hatta bu iktidar sahipleri sahsi menfaatlerini, mistevlilerin siyasi
emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret iginde harap ve bitap diismus olabilir.

Ey Tirk istikbalinin eviadi! iste, bu ahval ve serait iginde dahi vazifen, Tirk istiklal
ve cumhuriyetini kurtarmaktir. Muhta¢ oldugun kudret, damarlarindaki asil kanda
mevcuttur.

Mustafa Kemal ATATURK
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KITABIMIZI TANIYALIM

ceeeeeeeecee - Ogrenme birimi girig ’
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0 OGRENME BiRiMi

STANDART TURK KLAVYESINE . . FHuS
(F KLAVYE) GiRiS

...o» | Ogrenme birimi adini
gosterir.

seeeeeeeeea e | OBrenme biriminde yer
alan konulari gosterir.

e SMaasens R Ogrenme biriminde neler
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KLAVYE TEKMIKLER

.38, "0 Tugunun Yazm
parmag W tug
parmak

Temel sira
tuglarinin
yazimini
gosterir.

...1.. eecccccceceee mimmlthdupmunyurm
Uygulama Faaliyet 2.15: 07 tugu gahgeas:

D TR —p————

Er az Ug defa bu uygulama sehrlanin yazmiz.
D0 Doo aoa ma s R0 Geo oo boo

M B RO 0RO 000 OB ADE A9 A00 pao
o o ok oma ol o o o oW ok ome

omi  omu ol ok ol ok ok ot o ob oty
Ty 03 o on o om0 jek ek ol ke
o kot Roy  oma kg tek ow ot ey owel ook

| Uygulama
Wy oo g mo owk otk bk b ok ko som faa”yeﬂerini

el ol ket G0l bt kol kele koma ok ko homi .. R
gosterir.

ko lore o o by ko bomo el oug okl olur

ot ok ot okl oyma opuk  oyem moka ondo bk mma
brom  fota akbor woma bakes kMo kAol lokek belot boket hokma
Mol kofu kowy kokus komar komgu komut koewk  kopum kogul ko

Konuyla ilgili gorseli
ve gorsel numarasini
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Konu ile ilgili uyulmasi
gereken kurallari gosterir.
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Ogrencilerden istenen
arastirma galismalarini
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2.4. Noktalama |zarethesi ve tzel Tuglar
Bu bilimde bir balgedekl metiniere noktalama garetiorion nesd ekinecell an-

lar anlatimaktads:

2.0.1, Moktalama ijasetieri

Duygu we diglncelen daba agk fade etmek, clmienin yasers ve duraklama
noktalanee belifemek, olumay ve anlamay kolaylagbrmak, sarln vuegu ve ton gibl
darllilerivé belirtmek iizsre noktalama aretieri &ullanir.

Moiktstama igsretierinden ik nokts , noktah vegiil, sar saret, anlem, troab, g

igararl, iga glagi we dii E i

Bus noktalama igaretlen, @t cituklan kelimelere bitigh olarak yazie ve kesme lgaretl
dindaki saretierden sanra bir barf baskidu ara verilir
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Van tipi Calir, yan boyutu 12 yapdie.
= Dafru oturug ve dunsy sadlane.

* Kitap kiavyenin sapra konwmlandinhr ve yan yazarken gzier kitaptan
yrimaz.
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@ OGRENME BIiRIMI
STANDART TURK KLAVYESINE
KLAVYE) GIRIS

KONULAR

. Dunya Klavye Cesitleri ve Turk Klavyesi

. Standart Tiirk Klavyesinin Onemi

. Standart Turk Klavyesinde (F klavye) Tuslarin Yerlesim
Duizeni

. Klavye Kullaniminda Oturus ve Durus Teknikleri

Bu 6grenme biriminde,
Diinya klavye cesitlerini,

Standart Tirk klavyesinin 6nemini,

Standart Turk klavyesi tuslarinin
yerlesim diizenini,

Klavye kullaniminda oturus ve duru-
sun nasll olacagini 6greneceksiniz.




Hazirlik Calismalari

1. Diinyada ve Tiirkiye’de kullanilan klavye gesitlerinden hangilerini
biliyorsunuz?

2. Dr. ihsan Sitki Yener ismini daha 6nce duymus muydunuz?

3. Ergonomi sozciigii size neleri ¢agristiriyor?

1. KLAVYEYE GIRi$
1.1. Diinya Klavye Cesitleri

Diinya capinda kullanilan klavyeler farkh sekillerde gruplandiriimaktadir. Ancak
en yaygin yontem, tus dizenlerine gore yapilan gruplandirmadir. Bu boélimde tus di-
zenlerine gore klavye gesitleri hakkinda bilgi verilmektedir.

1.1.1. Tus Diizenlerine Gore Klavyeler

Tus diizenlerine gore gruplandirilan klavyeler, tuslarin klavye tzerindeki yerlesim
yerlerine gore adlandiriimaktadir. Farkli dillere 6zgi bes farkh klavye bulunmaktadir. Bu
klavyelerin ortak 6zelligi Latin harflerine dilin 6zelligine gore eklenen harf tuslarinin bu-
lunmasidir. Bu gruba giren klavyeler; Qwerty (kuverti), Qwertz (kuvertz), Azerty (azerti),
Dvorak (divorak) ve F klavyedir. Bu bolimde bu klavye cesitlerinin 6zelliklerinden bah-
sedilmektedir.

Merhaba arkadaslar,
bu kitapta benim goérevim
sizlere zaman zaman minik bilgiler
vermek ve uyarilarda bulunmakdir.




1.1.1.1. Qwerty (Q) Klavye

Qwerty klavye, glinimlzde anilan ismiyle Q klavye (gorsel 1.1), ismini klavyenin
en Ust sirasinin en solunda bulunan ilk alti harf tusundan almaktadir. Q klavye, her
ne kadar diinya ¢apinda bir klavye tirl olarak bilinse de temeli bir daktilo makinesine
dayanmaktadir. Bu daktilo makinesi ingiliz alfabesi esas alinarak diizenlenmis ve ingiliz
mihendisler tarafindan tasarlanmistir.

0 NEERNDEEES |
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Gorsel 1.1: Qwerty (Q) klavye

1.1.1.2. Qwertz Klavye

Qwertz klavye (gorsel 1.2) de Qwerty klavye gibi ismini klavyenin Ust sirasinin en
solunda bulunan ilk alti harf tusundan almaktadir. Bu klavye, merkez Avrupa’da ve bi-
yik oranda Almanya’da kullanilmaktadir. Qwerty dizeni ile arasindaki en temel farklar
“Y” ve “Z2” tuslarinin birbirleriyle yer degistirmesi ve aksan karakterlerinin, bazi 6zel isa-
retlerin yerini almasidir.
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(o)) O 8 15 0
i W7 !

*” =

Gorsel 1.2: Qwertz klavye
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1.1.1.3. Azerty Klavye

Fransizca igin gelistirilmis klavye dizenidir. Azerty klavyede tus dizilimi “Tab” tu-
sundan sonra “A, Z, E, R, T, Y” harfleriyle devam ettigi icin bu adi almistir. Cogunlukla
Fransa’da kullanilan bu klavye dizeni, 1976 yilinda Fransiz Ulusal Standart Kurulusu
tarafindan Qwerty klavyeye bir alternatif olarak olusturulmustur. Bu klavyenin énemli
ozelliklerinden birisi de Fransizcada kullanilan harfleri icermesidir. Azerty (gorsel 1.3)
klavyede Ust siradaki sayi tuslarini kullanmak igin “Shift” tusunu kullanmak gereklidir.
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Gorsel 1.3: Azerty klavye
1.1.1.4. Dvorak Klavye

Dvorak klavye, 1936 yilinda Washington (Vasingtin) Universitesinde istatistik pro-
fesdrii olan August Dvorak (Ogist Divorak) tarafindan ingilizce icin gelistirilmis bir klav-
ye diizenidir. Dvorak, bu klavye diizeniyle parmaklara daha esit dagihmin oldugu bir
sekilde klavyedeki harfleri yeniden diizenlemistir. Ortak kullanilan harflerin klavyenin
orta sirasina yerlestirilmesiyle klavyenin daha etkin kullanilmasi saglanmistir. Dvorak
klavye (gorsel 1.4) diizeni Amerikan Ulusal Standartlar Enstitisi tarafindan kabul edil-
mesine ragmen Qwerty klavyeye olan talebin fazla olmasi nedeniyle yaygin olarak kul-
Ianllmamaktadlr

@@@@..III@-II-

Gorsel 1.4: Dvorak klavye
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1.1.1.5. F Klavye

F klavye (gorsel 1.5), Turkgenin ses ozelliklerine ve on parmak teknigine uygun,
standart bir Tiirk klavyesidir. Ulkemizde dilimize uygun bir klavye gelistirilmesi icin 1946
yilinda resmi makamlara basvurularak onay alinmistir. Onay alindiktan sonra yabanci
uzmanlarin da bulundugu bir komisyon kurulmustur. Bu komisyon tarafindan yapilan
uzun ¢alismalar sonucunda Tiirkgeye uygun bir klavye diizeni olan F klavye gelistirilmis
ve bu klavye ilgili kurumlar tarafindan “Standart Tirk Klavyesi” olarak kabul edilmistir.
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Gorsel 1.5: F klavye

Merhaba F klavyenin
mucidinin Dr. ihsan Sitki YENER oldugunu
biliyor musunuz?



Asagidaki gorsellerde verilen klavye gesitlerinin yanlarina adlarini ve hangi

diller temel alinarak gelistirildiklerini yaziniz.

Klavyenin Adi:

Temel Alinan Dil :

Klavyenin Adi:

Temel Alinan Dil :

Klavyenin Adi
Temel Alinan Dil :

L
By<"

o

<
< 1H
2
e

N

Klavyenin Adi:

Temel Alinan Dil :

Klavyenin Adi:

Temel Alinan Dil :
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1.1.2. Latin Alfabesinin Kullanilmadigi Klavyeler

Diinya Uzerinde kesin sayisi bilinmemekle beraber bir¢cok dil bulunmaktadir. Bu
dilleri kullanan milletler kendi dillerinin ses 6zelliklerine gore alfabeler gelistirmislerdir.
Gelistirilen alfabeler daha sonraki dénemlerde yazi makineleri igin kullanilan klavyelere
aktarilmistir. Latin alfabesinin esas alinmadigi bu klavyeler bircok tlkede kullaniimak-
tadir. Latin alfabesi kullanmayan Yunanistan, Rusya, Cin, Japonya, Gliney Kore, Suudi
Arabistan vb. Ulkelerde kullanilan klavyede bulunan tus diizeni tamamen farklidir. Bu
klavyelerden bazilari asagidaki gorsellerde verilmistir.
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Gorsel 1.6: Yunan klavyesi

Gorsel 1.7: Rus klavyesi
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Gorsel 1.8: Cin klavyesi



Sira Sizde

e Siz bir klavye tasarlayacak olsaydiniz nelere dikkat ederdiniz?

e Tasarladiginiz klavyeyi nasil adlandirirdiniz?

1.1.3. Bilgisayardan Klavye Diizeninin Degistirilmesi
Bilgisayarda mevcut klavye alfabesinin degistirilme basamaklari asagida verilmistir.
1. Bilgisayarda baslat .di]émesine basilir.

2. Baslat mentistinden “Ayarlar” komutu segilir. Windows ayarlari penceresinden
“Zaman ve Dil” ayarlari segilir.

Windows Ayarlari
[Bir ayar butun o

[ sistem IZ:':El Cihazlar D Telefon @ A ve internet

Ekran, ses, bildirimler, ag/kapa Bluetooth, yazicilar, fare Android'inizi ve iPhone'unuzu Wi-Fi, ugak modu, VPN

baglayin

& Ksselestime 8= Uygulamalar R Hesaplar (E-TL Zaman ve Dil

Arka plan, kilit ekrani, renkler 8= Kaldr, varsayilanlar, istege bagl Hesaplariniz, e-posta, esitleme, Konusma, bélge, tarih

ozellikler is, aile

@ Oyun (L Erigim Kolayligi /O Ara EI Gizlilik
Oyun qubugu, yakalamalar, ~=" Ekran Okuyucusu, biydteg, Dosyalarimi bul, izinler Konum, kamera, mikrofon
yayin, Oyun Modu yiiksek kargithk

Q

Giincellestirme ve
Guvenlik

Windows Update, yedekleme,
Kurtarma

Gorsel 1.9: Windows ayarlari penceresi

3. “Zaman ve Dil” ayarlar penceresinden “Dil” komutu secilmistir.

Dil
Wi . " ligili ayarias
1 g dili il ayarlar
Tarib, saat ve belgesel
| Tirkge 7 bigmisndimme
Aysriar ve Dosy Gezgini oibi Windows Szelliklen bu dilde ‘anetia dil ayarlan
gORInTIetes e,

Yanmm, yasi ve klavye ayariar

Tercih edilen diller

A vardim el

v web sitelen, listeds hediklan ilk dilde £ Gori bildirimede bulimun
golintiileris, Bir dil secip srdindlan Klavyeleri ve diger zellicln
wapilantrmak igin Segenekler| belitkyin

+ Tercih adien dil ekle

Tiifige fEdm
AT Varsaplan uygulama dill: Varsaylan ging dill
\hnicdows ganintilleme dili

Her zaman varsaydan olarak kudlanilacak bir gir yansemi segin

Gorsel 1.10: Zaman ve dil ayari penceresi
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4. “Dil” komutundan “Secenekler” diigmesine tiklanir.

il
Windows gorintileme dil
[onse

Myariar ye Dogya Gezgini gibi Windews drefikien bu dilde
gdnintilenecsdin,

Tercih edilen diller

ul ve el ilk dhlele
géinintilerir, Bir dil seip ardnclan avyaleri ve diger dreliider
yapilandirmak ign Seceneklars belirleyin,

% Tercih edilen ol ekle
(i
Tirkge: Ao
b dill
mmgamumu: |
W ekl

Her zaman varsaplan olarak kullamlacak bar girg yontemi seqin

gl ryariar

Tarih, saat ve bélgesel
bisimlersfirme
Yoneticl dil ayaran

Y, yarma ve klavye syarlan

@ vardim sl
e bildnmde bulunun

Gorsel 1.11: Dil ayarlari penceresi

5. Acgilan pencereden “Secenekler” diigmesine basarak
klavye diizeni eklenir.

degistirilmek

[

@ Dil segenekleri: Turkge

Dil paketi yiklendi
El yazisi

Ek ayar yok
Konusma
Ayarlar

Bolgesel bigim

Windows, tarih ve saatleri bu dile gére bigimlendirir
Ayarlar

Klavyeler

. Klavye ekle

Tiirkee Q

QWERTY
Tuirkge F

FGGIOD

Ayariar - [m] *

Gorsel 1.12: Dil segenekleri ayarlari penceresi
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6. “Klavye ekle” ye basildiginda eklenilebilecek dillerin listesi ekrana gelecektir.
Buradan istenilen dil segilebilir. Klavyede mevcut olan diller arasinda gecis
“Ctrl+Shift” kisayol bilesenine basarak da saglanabilir. Bu kisayol bilesenine
her basildiginda klavyeye ekli olan diller arasinda gecis yapilabilir.

\1/

Etkinlik - 2

Bilgisayardan klavye diizeninin degistirilmesi asamalarini noktali yerlere yaziniz.
- T4 o T PP PPPPPRPRPPRRS
P XY T o T PP
XY T 1T P
L - T 1 - PP

XTI

1.2. Standart Tiirk Klavyesinin Onemi

1980’lerde Tiirkiye’deki ilk kisisel bilgisayarlarin, ingilizce Q klavye ile ithal edil-
mesiyle Ulkemize giren Q klavye, bugiin Tirkiye'nin en yaygin klavye diizenidir. Ancak
Q klavyenin Turkce kelimelerde kullanilan harflerin kullanim sikligina uygun olmama-
sI nedeniyle Tirkiye'de klavyeye bakmadan yazabilen kullanicilarin orani diistiktir. Bu
oran Turkiye'de %4 iken ABD ve Avrupa’da %85'tir. GlinimUizde yaygin olarak kullanilan
Q klavye yerine, F klavye kullaniminin yayginlastiriimasi ile klavyeye bakmadan hizli
sekilde yazabilenlerin sayisi artacaktir. F klavye Tiirk dilinin 6zelliklerine uygun olarak
tasarlandigi icin dnemlidir. Ancak 6nemini daha iyi anlamak icin F klavye ve Q klavyenin
ortaya cikis stireglerini bilmek gerekir. Bu bolimde bu siiregler anlatiilmaktadir.



1.2.1. F Klavyenin Hikayesi

Tiirkiye’de F Klavyeyi ve Tiirk Stenosunu Hazirlayan
Dr. ihsan Sitki Yener (1925-2016)

Tirk F klavyesinin ve Tirk stenosunun yirirlige girmesini
saglayan, daktiloda diinya sampiyonluklari kazandiran, uluslararasi
bircok 6diiliin sahibi, Uluslararasi Bilgi islem ve iletisim Federasyonu

baskanligini ve daha sonra da bu federasyonun (Intersteno) onursal bas-
kanhigini Gistlenen Dr. ihsan S. Yener 1925 yilinda Afyonkarahisar’da dogmustur.

1942 yilinda izmir Ticaret Lisesini bitiren Yener, 1946’da istanbul Yiiksek iktisat ve
Ticaret Okulundan mezun olmustur. 1957 yilinda ABD-New York Universitesinde 6lcme
ve degerlendirme konusunda master; 1958 yilinda da ayni Universitenin Business Edu-
cation (biznis ecukeysin) boliminde egitim metotlari arastirma gelistirme konusunda
doktora yapmistir. Dr. Yener, 1946-1977 yillari arasinda istanbul Sultanahmet Ticaret
Lisesinde daktilografi, stenografi ve meslek dersleri 6gretmenligi yapmis ve buradan
1977 yilinda emekli olmustur. istanbul’daki diger ticaret liselerinde ve istanbul Universi-
tesi Hukuk ve iktisat Fakiiltelerinde de dersler vermistir. Sampiyon Daktilo ve Sekreterlik
Kurslarini kurmus ve yénetmistir.

Tirkgeye uygun ulusal bir klavye igin 1930’lu yillarda ¢alismalara baslandigi go-
rilmektedir. Degisik harf dizinlerinden olusan yabanci klavyelerin verdigi sikintilarin
giderilmesi icin yapilan Tiirk klavyesi calismalarindan en énemlisi Dr. ihsan Sitki Yener
tarafindan yapilmistir. Dr. Yener’in 1950’lere dogru baslattigi calismalar (on parmak
yontemi ile Tiirkce icin ideal klavye) Bakanliklararasi Standardizasyon Komitesi tarafin-
dan 1955’te kabul edilerek sonuglanmistir.

—

F klavyenin mucidinin 6zge¢misini okuyunca F klavyenin rastgele bir calisma
olmadigi; uzun, yorucu bilimsel arastirmalar ve calismalar sonrasinda olusturuldugu
daha iyi anlasilmaktadir.

F klavye,
Turk dilinin fonetik 6zelligine
dayanarak “sik kullanilan harflerin,
islek parmaklara denk getirilmesi”
yoluyla olusturulmus
milli klavyemizdir.
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F klavye seriiveninin baslangicinda Tirkgede kullanilmakta olan tim kelimelerin
istatistigi TDK’nin kilavuzundan yararlanarak gikartilmistir. Tirkgede kullanilan kelime-
lerden secilen yaklasik 30.000 kelime icinde hangi harften kacar adet bulundugu tespit
edildikten sonra, parmaklarin fiziksel giicleri ve hareket 6zellikleri de esas alinarak harf-
ler yerlestirilmistir. Olcii alinan yaklasik 30.000 Tiirkce kelime incelendiginde, a harfi
26.323, e harfi 16.308, k harfi 13.384, m harfi 11.263, 1 harfi 10.496, t harfi 9.669 ve r
harfinin 8.698 kez gectigi tespit edilmistir. Bunlar Tirkcede en ¢ok kullanilan harflerdir.
Bu oran g6z onlinde bulundurularak s6z konusu harflerin, F klavyede en uygun yerlere
yerlestirilerek on parmak teknigine uygun olabilmesi icin ellerin kullanim yizdesi de
hesaplanmistir. Yapilan klavyede sol el %49, sag el %51 oraninda kullanilacak sekilde
harfler yerlestirilmistir. Tirkcenin fonetik 6zelligine uygunluk agisindan sesli harfler sol
elde, sessiz harfler sag elde olmak Uzere bir klavye gelistirmistir. Bu klavye 20 Ekim
1955 yilinda “Standart Turkce Klavye” olarak kabul edilmistir. Tirkiye’de o donemde
kullanilmakta olan 40.000 civari yazi makinesi, oldugu gibi birakilmistir. Ancak glimriik
kanunlarina eklenen madde ile klavye ithalatinin F klavyeye uygunlugu sarti konulmus-
tur. 1974 yilinda Tirk Standartlar Enstitlist tarafindan da F klavye, zorunlu standart
klavye olarak kabul edilmistir. 10 Aralik 2013 tarihli 28847 sayili Resmi Gazete'de F klav-
yenin yayginlastiriimasi igin tim kamu kurum ve kuruluglarinda 2017’ye kadar kademe-
li olarak gecisin yapilmasina dair bir genelge yayimlanmistir.

SOL EL SAG EL
%48, 963 %51,037

Jm@}

% N 9%\ %‘ %
25,846 12,622 7,665 4,904

Wi,

% %% % %t %

3,991 8901 10,762 25,309

'
%@0

Gorsel 1.13: Sag ve sol parmaklarin kullanim oranlari tablosu
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1.2.2. Q Klavyenin Hikayesi

Diinya genelinde klavye ilk defa daktilo makinesi ile kullanilmaya baslanmistr.
1714 yilinda Henry Mill (Henri Mil) tarafindan yazi makinesi icat edilmistir. Daha son-
raki yillarda bu makineyi gelistirmek amacli calismalar yapilmistir. Yapilan ¢alismalar
sonucunda farkh tasarimlar uygulanmistir. Bu tasarimlar arasinda ilk modern daktilo
patenti 1868 yilinda alinmistir. Bu dénemde klavye 6gretimi icin alti parmak ve sekiz
parmak metodu kullanima sunulmustur. ilk diizenli klavye, ingiliz alfabesindeki harfle-
rin kullanim sikhgina gore olusturulan diyagramlar ile hazirlanmistir. Christopher Lat-
ham Sholes (Kiristifir Lathim Solz), 1873 yilinda ilk mekanik daktilo icin tasarladigi bu
klavyeye Qwerty klavye adini vermistir. Sholes, icat ettigi yazi makinesinin mekanik harf
kollarindan herhangi ikisinin ayni anda kagida dogru havalandiginda sikismaya neden
olduklarini fark etmistir. Donemin sartlari itibariyle yazi makinelerinin ¢ok degerli ol-
malarini gbz 6niinde bulundurarak kullanicinin yazim hizini yavaslatmak tzere harflerin
yerlerini alabildigine karistirmistir. En ¢ok kullanilan harfleri elin en zor ulasabilecegi
yerlere yerlestirmeyi uygun gérmis ve Q klavye adini verdigimiz harf dizilimini ortaya
cikarmistir. Doneminin ihtiyacini karsilayan yazi makineleri, teknolojinin gelismesiyle
yerini bilgisayarlara birakmistir; ancak on parmak yazmayi daha énceden 6grenenlerin
isini zorlastirmamak icin Q klavye dizgesine devam edilmistir.

1878 yilinda E.Remington (Remingtin) ve Sons (Sanz) firmasi tarafindan daktilo
klavyelerine “Shift” tusunun eklenmesiyle on parmak yazim metoduna uygun hale gel-
mistir. Daktilo klavyeleri ile stenograflara Elizabeth Margaret Vater Longley (Elizabet
Margirit Voter Longli) tarafindan ilk defa on parmak klavye egitimi verilmeye baslan-
mistir. Qwerty klavye, 1971 yilinda Amerikan Ulusal Standartlari Enstitlisi (ANSI) tara-
findan yazi makineleri arasinda standart klavye olarak tescil edilmistir.

Sira Sizde

Sizce F klavye kullanimi neden yayginlastiriimalidir? Gerekgelerini agiklayiniz.

1.2.3. F Klavye Kullaniminin Yayginlasamamasi

Ulkemizde F klavye ve on parmak kullaniminin yayginlasmamasinin en énemli
sebebi, bilgisayarlarda Tirkcenin ses 6zelliklerine ve Tirk standardina uymayan klav-
yelerin sorumsuzca yayllmasidir. Bunun da temel nedeni kurallarin uygulanmamasi ve
bilingsizliktir.



Resmi makamlar tarafindan standart Tlrk klavyesi olarak kabul edilen F klavye,
daha sonra Ulkeye bilgisayar ithalatinin baslamasiyla sadece mekanik, elektrikli ve
elektronik daktilolar icin degil bilgisayarlar icin de tescil edilmis bulunmaktadir. Fakat
bu hiikiimlerin bilgisayar klavyeleri icin de uygulanmasi genellikle ihmal edilmektedir.

Uretici firmalar, dil ayricaliklarini g6z 6niine alarak istenen her tiirde klavye ile
donanim ve yazilimlar Gretip satmaktadirlar; yeter ki ithalatci, yerli Gretici ve kullanici,
klavye konusunda bilincli olsun ve kendi dilinin klavyesini istesin.

1.2.4. F klavye ile Q Klavyenin Karsilastiriimasi

Standart Tiirk klavyesi F klavye, Dr. ihsan Sitki Yener’in bilimsel calismasi ile dili-
mizin ve Turk alfabesinin 6zelliklerine gore ergonomik olarak tasarlanmis ve tGlkemizde
ilk olarak daktilo ile kullanilmistir.

2. Diinya Savasi’ndan sonra yenilenen Diinya Sampiyonalari Yonetmelikleri ile
1955'ten baslayarak her iki yilda bir yapilmakta olan sampiyonalara Tiirk yarismacilar
katilmaktadir. Paris'te 1965'te diizenlenen sampiyonada ilk sampiyonluk kazanilmistir.
O tarihten bu yana yapilan yarismalarda Turk yarismacilar 70 sampiyonluk kazanmis-
lardir. ikinci siradaki Almanlarin 48, Ceklerin ise 25 sampiyonluklari bulunmaktadir. Ya-
rismalara Q klavye ile katilan Amerikallarin ve ingilizlerin ise heniiz sampiyonluklari
bulunmamaktadir. 2014 yilinda da Diinya internet Klavye Sampiyonasi’nda Tiirk ekibi, 5
birincilik, 4 ikincilik ve 2 Gglncilik alarak takim siralamasinda diinya sampiyonlugunu
kazanmistir. 2019 sonuna kadar 37'si rekorlu olmak tzere 97 kez diinya sampiyonlugu
kazanilmistir.

On parmak F klavye kullanimi,
zihinsel islem ve becerileri
glclendirmektedir.




F klavyeyi on parmak kullanan bir kisi, anlayarak yazabilir; yazarken disunebilir.
Anlayarak veya dislinerek yazma yonteminde islerini daha dogru yapabilir; hatalarini
azaltabilir, daha verimli ve mikemmel yazilar hazirlayabilir. Kalem yerine bilgisayarla
yazanlar, gozleriyle harf ve isaretleri aramayip yazacagl metni ya da ekrani izleyebilir.
Boylece konsantrasyonu bozulmaz, daha verimli ¢ahsir. Tirk¢e metinleri yazarken hiz,
verimlilik, dikkat, zamani iyi kullanma, az yorulma, el ve beyin uyumu gibi yararlar sag-
layan F klavye kullanimi, tasidigi bu 6zelliklerle dilimize Q klavyeden daha uygundur. Q
klavye tuslarinin yerlesim diizeni Turkge harf kullanimina uygun degildir. Bu 6zelligi on
parmak kullaniminda hizi diisirmektedir.

Uzun bilimsel ¢alismalar sonucu ortaya konulan standart Turk klavyesi (F klavye)
ergonomik acidan su Ustiin 6zelliklere sahiptir:

1. Yogunluk: Parmaklar, Ust siraya gore alt siraya daha rahat ulastigindan, yogun-
lugu cok olan harfler temel sira, Ust sira ve alt sira biciminde dizilmistir. Tirkce s6zciik
yazimindaki bir sesli, bir sessiz baglantisi goz 6nlinde tutularak her iki elin parmaklari-
nin birbiri arkasinca kullaniimasi firsatini vermek igin biitln sesliler bir elde toplanmis-
tir. Az gegen sessizler de sol elle kullanilacak sekilde konumlandirilmistir.

2. Giig: F klavyede harfler, sol el %49, sag el %51 oraninda kullanilacak sekilde
yerlestirilmistir. Sag el, sol ele oranla daha giicli oldugundan en ¢ok kullanilan sessiz
harfler sag ele gelecek sekilde siralanmistir. isaret parmagi, serce parmaga gore daha
glicli oldugundan sik kullanilan harfler isaret parmagindan serce parmaga dogru sira-
lanmistir.

3. Agirhk: Parmaklara disen yiik oranlari, parmaklarin fiziki glicleri ve hareket
yetenekleri gz onlinde tutularak diizenlenmistir.

4. Verimlilik: Yapilan bir arastirmaya gore F klavye ve Q klavyeyi on parmak kul-
lanan kullanicilara ayni ingilizce metin verildiginde, Q klavye kullanicisi dakikada 32-35
sozcik yazarken F klavye kullanicisinin 72 sozclk yazdigl gorilmistir. Bu da goster-
mektedir ki F klavyedeki verim artisi Q klavyeye gore %60'tir. Bu da F klavyenin sadece
Tirkge klavye oldugu icin degil, bilimsel bir klavye oldugu icin tercih edilmesi gercegini
ortaya koymaktadir. Tiirk dilinin fonetik 6zelligine dayanarak on parmakla yazma yén-
temi icin cok verimli bir standart Tirk klavyesi var oldugu halde, Q klavye kullaniminin
tercih edilmesi bilgisayar kullanimindaki verimsizligin en biyiik etkenidir.

5. Hiz: Yapilan benzetimlere (similasyon) gore F klavyede yazi yazmak Q klavyede
yazmaktan %11 daha kisa sirmektedir. F klavye, Tirkge igin 6zel olarak gelistirilmis bir
klavye oldugundan Tirkge bir metni yazmak, metni Q klavyede yazmaktan daha kisa bir
zamanda gerceklesmektedir.
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Asagidaki tabloda klavye kullanimiyla ilgili bazi 6zellikler verilmistir. Fve Q
klavyelerini bu 6zelliklere sahip olma veya olmamalari yoniinden karsilastiri-
niz. Bu ozellikler ile klavye tiirtiniin kesistigi kutucuga, sahip olma durumunu

+ isaretiyle, sahip olmama durumunu — isaretiyle belirtiniz.
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1.3. Standart Tiirk Klavyesinde (F Klavye) Tuslarin Yerlesim Diizeni

Klavyede yer alan tuslar yazi yazmak, sayisal ifadeleri belirtmek vb. farkli islevlere
sahiptir. Bu bolimde, klavyedeki tuslarin islevlerine gére gruplandiriimasi ve gorevleri

anlatilmaktadir.




KLAVYE TEKNIKLERI STANDART TURK KLAVYESINE (F KLAVYE) GiRiS

KLAVYE TUS GRUPLARI
a2 0800 006 DR Al

Num Caps. scroll
ok  ™iock ™ lock

Gorsel 1.14: F klavye tus gruplar

1.3.1. Yazi Tuglari Grubu

Yazi yazmak icin gereken harflerin ve bosluk tusunun oldugu gruptur. icinde te-
mel sira tuslarinin da bulundugu “U, i, E, A, U, T, K, M, L, Y, S, X” tuslarinin yer aldig
siraya orta sira; “F, G, G, 1, 0, D, R, N, H, P, Q, W” tuslarinin yer aldigi siraya Ust sira;
“,0,V,C,C, 2 S, B” tuslarinin yer aldigi siraya da alt sira denir. Alttaki uzun cubuga da
aralik gubugu denir. Aralik gubugunun gorevi kelimeler arasindaki boslugu vermektir.
Sag ve sol basparmakla basilir.

Gorsel 1.15: Yazi tuslari grubu



1.3.2. Fonksiyon Tuslari

Esc F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 FO F10 F11 F12

Gorsel 1.16: Fonksiyon tuslari
Esc tusu, verilen komutlari iptal eder, bazen de programlardan cikista kullanilir.

F1 tusu, yardim penceresini acar.

F2 tusu, dosya ve klasorlerin isimlerini degistirmekte kullanilr. Bilgisayar agilisin-
da genellikle BIOS mensiini acar.

F3 tusu, arama penceresini agar.
F4 tusu, adres cubugu mensiini agar.
F5 tusu, dosya veya klasorin icerigini yeniler.

F6 tusu, aktif pencerenin bolimleri arasinda gezinmeye ve yazida imleci saga
dogru (8 karakter) hizl bir sekilde kaydirmaya yarar. Tum internet tarayicilarinda imleci
adres cubuguna tasir.

F7 tusu, bilgisayar programlarinda genellikle (imla) yazim kurallari kontroliini
gerceklestirir. Shift+F7 bileseni, secili olan yazi Gzerinde sozlik taramasini gergeklestirir.

F8 tusu, bilgisayar acilis meniisiinii agmak icin kullanilir. Ornegin giivenlik mo-
dunda baslatmak icin bilgisayar agilirken bu tusa tiklanarak mena acilir ve daha sonra
glvenli mod segilir.

F9 tusu, secim alanlarini glincellestirir.
F10 tusu, calisan programin meni ¢ubugunu etkinlestirir.
F11 tusu, tim internet tarayicilarinda tam ekran modunu acar.

F12 tusu, kelime islemci programinda “Farkli Kaydet” penceresini agar.

1.3.3. Imleg Kontrol Tuslar [ ] [ ]{Page ]
) Insert | | Home

Insert (insort) tusu, yazilan karakter imlecin sa Up

gindaki karakteri siler ve onun yerine geger. 5
age
Home (hom) tusu, genellikle kelime islemci {Delete] [ End ][ e ]

) Down
programlarinda kullanilir. Imleg hangi satirda ise imle-
ci o satirin basina goturr. Gérsel 1.17: imleg kontrol tuslar

End tusu, genellikle kelime islemci programlarinda kullanilir. imle¢ hangi satirda
ise imleci o satirin sonuna gotirir.

Delete (delet) tusu, silme tusudur. imlecin sagindaki harfleri silmek icin kullanilir.
Segili bir metni silmek icin de bu tus kullanilir.



Page up (peyc ap) tusu, sayfa gecislerinde kullanilir ve bir 6nceki sayfaya gecmeyi
saglar.

Page down (peyc daun) tusu, sayfa gecislerinde kullanilir ve bir sonraki sayfaya
gecilmesini saglar.

1.3.4. Yon Tuslan

Saga ok, imleci bir karakter saga tasir.

Sola ok, imleci bir karakter sola tasir.

Asagi ok, imleci alt satira tasir. .
Yukari ok, imleci (st satira tasir.

1.3.5. Sayi Tugslari Grubu

Sayi tuslari, rakam yazmak icin kullanilr.

Gorsel 1.18: Yon tuslari

Gorsel 1.19: Sayi tuslar

Matematiksel islemlerde; toplama (+), cikar-
ma (-), carpma (*), bolme (/) icin kullanilir.

Num Lock tusu, sayisal tuslari aktif hale getirip
bu kisimda yer alan sayilarin kullanilmasini saglar.

Enter tusu, yapilan islemi onaylamaya yarar. Ya-
zida bir alt satira gegmeye yarar. Ayrica segili dosya ve
klasorleri acar.

Shift ile birlikte 4, 2, 6 ve 8 tuslarina basilirsa
yon tuslarinin gérevini yerine getirir.

1.3.6. Sayi ve Ozel Karakterler Grubu

Gorsel 1.20: Sayi ve Ozel karakterler

Bu gruptaki sayilar, klavyeye bakmadan on parmak yazarken metin igindeki sa-
yilari yazmak icin kullanilir. Ayrica “Shift” tusuna basili tutarak bu sayilara basilirsa bu
sayllarin Ustiinde yer alan 6zel karakterlerin, imlecin bulundugu yere eklenmesi sagla-
nir. Bu sayilarin yanindaki 6zel karakterleri eklemek icin “Alt Gr” tusu ile sayiya basilir.



1.3.7. Kilitleme Tuslan

Scroll Lock (sukrul lak) tusu, imleci kilitler. Cok

sayfali dokiimanlarda kalinan yerin kaybedilmemesi-
ni saglar.

Pause Break (pauz breyk) tusu, bilgisayarin
yaptigl islemleri dondurur. Herhangi bir tusa basildi- Gorsel 1.21: Kilitleme tuslan
ginda islem devam eder.

Print Screen (pirint skrin) tusu, ekranda gorilen her seyin yazdirilmasini saglar.
Ekrani resim olarak hafizaya kopyalar.

1.3.8. Ozel Gorevli Tuslar

e )

Gorsel 1.22: Ozel gérevli tuslar
Tab tusu, aktif pencerenin bolimleri arasinda gecisi saglar ve kelime islemci prog-
raminda imleci saga dogru hizl bir sekilde kaydirmaya yarar.

Caps Lock (keps lak) tusu, stirekli bliylk veya kiiglik harf yazmakta kullanilir. Tusa
basildiginda gosterge 15181 yanar ve tim yazilan karakterleri blylk harfe dontstirr.

Shift tusu, tek basina bir gorevi yoktur, baska tuslarla birlikte kullanilir. Yazida
“Shift” tusuna basili tutarken hangi harfe basilirsa o harf biyik yazilir. Kelimenin yal-
nizca ilk harfi blyuk yazilacaksa “Caps Lock” yerine bu tus kullanilir. Ayrica birden ¢ok
karakter iceren tuslarda sol Ustteki karakterin yazilmasini saglar.

Ctrl (kontrol) tusu, tek basina bir gorevi yoktur, baska tuslarla birlikte kullanilir.
Office programlarinda program komutlarinin kisayollari bu tus ile kullanilir.

Alt tusu, acik pencerenin mendisinin etkinlestiriimesini saglar.

Alt Gr tusu, tek basina bir gérevi yoktur, baska tuslarla birlikte kullanilir. Yazida
birden cok karakter iceren tuslarda l¢lincl karakterin (sag alt) yazilmasini saglar.

Back Space (bek speys) tusu, yazida imlecin solundaki karakteri silmeye yarar.
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Baslat tusu, baslat menisinin agilmasini saglar.

Enter tusu, yapilan islemi onaylamaya ve yazida bir alt satira gegcmeye yarar. Ayri-

ca segili dosya ve klasorleri agar.
\ L/

Asagida, tus gruplari farkli renklerle gosterilen bir klavye gorseli verilmistir. Bu tus
gruplarinin adlarini rengine uygun kutucuga yaziniz.

KLAVYE TUS GRUPLARI

Esc F1 F2 F3 F4 ESH BEOH NG I5S) F9 F10 F11 F12 ...

HEEEEaNEEENeNEE EEE
= I@@@@@@@Cl'...
DER I@IIIE

Num Caps. scroll
ok i ik

1.4. Klavye Yaziminda Oturus ve Durus
Teknikleri

insan, makine ve ¢evrenin karsilikli etkilesimi
sonucunda tiim sistemin performansini en Ust sevi-
yeye cikarmak icin yapilan tasarimlari iceren disipline
ergonomi denir.

On parmak F klavye kullanicisi bilgisayar oniin-
de ergonomik oturus ve durus tekniklerine bagh kal-
digi sirece hem saghgini koruyabilecek hem de yazi
hizinda artis saglayabilecektir. Bu bolimde dogru
oturus ve durus tekniklerden bahsedilmektedir.

Gorsel 1.23: Bilgisayarda dogru
oturus ve durus

Sira Sizde

Ergonominin on parmak klavye teknigiyle iliskisi konusunda akliniza gelenleri
sirayla soyleyiniz. Fikirlerinizi arkadaslarinizla tartisiniz.
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1.4.1. Bedenin Durusu

Klavye kullanirken bedenin durusu, gerek saglk gerek yazi hizi agisindan oldukca
onemlidir. Bedenin dogru durus tekniklerine uygun olmasi, uzun ¢alismalar nedeniyle
olusan boyun, sirt, bel agrilarindan korunmak icin gereklidir. Yorgunluk hissedildigi za-
manlarda kollar, her iki yana sarkitilip dinlendirilmelidir.

YANLIS DURUS VE OTURUS SONUCLARI

DOGRU OTURUSU SAGLAMA

ESAFES\ 40-65 cM-

GORUS VIALIDIR

o

- v

BACAKLAR VE UYLUK

KEMIKLERI
90°
DERECE ACI YAPMALI
’ VE UYLUK KEMIKLERI
J - YERE PARALEL |
I OLMALIDIR

 — by lihy |
GORME BAS omuz BEL- SIRT BOYUN EL-BILEK
SORUNLARI AGRISI SORUNLARI SORUNLARI SORUNLARI SORUNLARI

=t

Gorsel 1.24: Yanlhs durus ve oturus sonuglari
Bel ve sirt her zaman sandalyenin veya koltugun arka kismina dayali olacak sekil-
de dik oturulmalidir. Oturulan koltugun oturma yuksekligi daima diz kapagl boyunda
olmalidir. Ayaklar zemine diiz bir sekilde basmalidir. Bacak bacak Ustline atmak gibi
ergonomik olmayacak oturus sekilleri tercih edilmemelidir. Ayrica uzun sireli oturmak
kan dolasim sistemini bozacagindan araliklarla mola verilmelidir.
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‘E‘}/ Uygulama Faaliyetlerine Hazirlik 1.1: Bedeni yazi yazmaya hazirlama

e Sandalyeye dik bir bicimde, geriye yaslanarak oturulur.

e Viicut siirekli dik, dirsekler her zaman viicuda yakin yere 90 derece paralel
acida olur ve sandalyeye hicbir zaman temas etmez.

e Ayaklar yere basilir ve bacak bacak iistiine atilmaz.

e Ekran yiksekligi ergonomik olarak ayarlanir.

YANLIS OTURUS SEKLI DOGRU OTURUS VE AYAKTA DURUS SEKLI

BOYUN_. .
omuzLAR__ ¥
BILEKLER I\
=y, \

BEL  ——
1

e Monitorin Ustl, goz hizasinda ve hafif egik olmalidir.

e Omuzlar gevsek, 6n kollar yere paralel ve bilekler minimum biikilmelidir.

e Sandalyede sirt ve dirsek koymak icin destek olmalidir, yiksekligi ayarlanabilmelidir.
e Bacaklar yere paralel olmalidir.

e Ayaklar yere paralel olmali, gerekirse ayaklar icin dayanma yeri olmalidir.

Gorsel 1.25: Dogru ve yanhs durus sekilleri
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1.4.2. Bas ve Gozlerin Durusu

Bas, ekranin sol tarafina doniik ve hafif 6ne egik durumda olmalidir. Yazili mater-
yal kullaniliyorsa bas ile materyal arasinda her zaman 30-40 cm mesafede olmalidir.
Ekrandan ¢alisiliyorsa sadece yaziya odaklaniimali, ekran yiiksekligi gbz hizasinda olma-
lidir. Isigin arka ve sol taraftan gelmesi goz saghg icin daha uygundur.

Gorsel 1.26: Bas ve goz duruslari

1.4.3. El, Parmak ve Bileklerin Durusu

Eller her zaman klavyeyi kaplayacak sekilde klavyenin Uzerinde durmalidir. Par-
maklar stirekli olarak temel harf sirasinda bikik ve tuslara hafif dokunur durumda ol-
malidir.

Gorsel 1.27: El ve parmaklarin durusu
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Avuclar, her zaman masanin veya
klavyenin Uzerinde olmali ve i¢inde yu-
varlak bir cisim varmis gibi tutulmalidir.
Bilekler masaya veya klavyeye temas
etmeyecek sekilde havada olmalidir.
Yorgunluk hissedildigi zamanlarda bilek-
leri masaya dayayarak yazmaya devam
edilmemeli ya da eller masa Uzerinde
dinlendirilmemelidir. Onun yerine kollar Gorsel 1.28: Avug ici gorintmd

her iki yana sarkitilip dinlenilmelidir.

OYUN ZAMANI

Haydi gencler kelimeleri bulahm.
Oyun Yénergesi: Gonulli bir 6grenci tahtaya
cikar. istedigi bir kelimeyi aklinda tutar. Tuttugu
kelimedeki harf sayisi kadar tahtaya cizgiler ¢eker
ve diger o6grenciler sadece F klavyede orta sirada
olan harfleri (U, i, E, A, U, T,K, M, L, Y, S) kullana-
rak bu kelimeyi bulmaya calisir.

Oyun bittiginde F klavyeye harflerin ideal bir yerlesime sahip oldugunu

I P —
gorebildiniz mi? | Evet i Hayir
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagida verilen ciimlelerin basindaki noktali yerlere ciimle dogru ise “D” yanlis ise
“Y” yaziniz.

1. (........) Ellere bakarak yazi yazmak daha hizli yazmayi saglayacakti.

2. (........) Yazi yazarken hata yapmaktan korkmadan yazilmalidir.

3. (........) Yazi yazarken ayaklar nasil rahat ediyorsa 6yle konumlandiriimalidir.

4. (... ) Yazi yazarken kollar koltugun yan tarafina konularak yazilirsa kollar yorulmaz
ve daha hizl yazilir.

5. (cerenen. ) Ne kadar fazla kelime yazilirsa beyin o kadar ¢ok kelimeyi tanimis olur. Bu da
sonraki yazilarda kolaylik saglar.

6. (cooene ) insan, makine ve cevrenin karsilikli etkilesimi sonucunda tiim sistemin per-
formansini en Ust seviyeye ¢ikarmak icin yapilan tasarimlari iceren disipline ergo-
nomi denir.

7. (... ) Sol el, sag ele oranla daha gii¢lii oldugundan en ¢ok kullanilan sessiz harfler
sol ele gelecek sekilde siralanmistir.

8. (........) Metin yazilirken bacak bacak ustline atilmaz.

9. (v ) Bas, strekli ekranin sol tarafina donik ve hafif 6ne egik durumda olmalidir.
Ayrica ekran yuksekligi goz hizasinda olmalidir.

10. (........ ) Bilekler masaya veya klavyeye temas etmeyecek sekilde havada olmalidir.

Asagida verilen ¢oktan se¢meli sorulari cevaplayiniz.

11. Asagidakilerden hangisi klavye yazi tuslari grubunda yer almaz?
A) Orta sira B) Alt sira C) Ust sira
D) Sayi sirasi E) Bosluk cubugu

12. Asagidaki klavye diizenlerinden hangisi Tiirkge metinleri yazmak i¢in daha uygundur?
A) DVORAK Klavye B) QWERTY Klavye C) AZERTY Klavye
D) F Klavye E) QWERTZ Klavye

13. Harf tusuyla birlikte basildiginda, ilgili harfin biiyiik yazilmasini saglayan tus hangi-
sidir?
A) <Enter> tusu B) <Alt> tusu C) <Tab> tusu
D) <End> tusu E) <Shift> tusu



14. Asagida yer alan klavye gesitlerinden hangisi tiir olarak digerlerinden farklidir?
A) Qwerty Klavye B) Azerty Klavye C) F Klavye Klavye
D) Yunan Klavyesi E) Dvorak Klavye

15. Asagidakilerden hangisi F klavyenin tus gruplarindan degildir?
A) Fonksiyon Tuslari B) imleg Kontrol Tuslari  C) Yén Tuslari
D) Sayi Tuslari Grubu E) Hareket Tuslari

16. Yazida bir alt satira gegmeyi saglayan ve onay islemlerinde kullanilan tus han-
gisidir?
A) <Enter > tusu B) <Shift> tusu C) <Ctrl>tusu
D) <AltGr>tusu E) <Alt>tusu

17. Bilgisayarin klavye diizenini degistirme islemlerinde kullanilan kisayol tusu han-
gisidir?
A) <Ctrl+Alt>tusu B) <Ctrl+AltGr>tusu C) <Ctrl+Tab>tusu
D) <Ctrl+Shift>tusu E) <Ctrl+Enter>tusu

18. Asagidakilerden hangisi F klavye igin sdylenemez?
A) Yogunlugu cok olan harfler temel sira, Ust sira ve alt sira bigciminde dizilmistir.
B) En ¢ok kullanilan sessiz harfler sag ele gelecek sekilde siralanmistir.
C) Parmaklara diisen yiik oranlari aynidir.
D) Turkgenin fonetik 6zelligine dayanarak gelistirilen bilimsel bir klavyedir.
E) Turkce bir metni F klavyede yazmak, Q klavyede yazmaktan daha kisa surer.

19. I. Ayaklar yere tam basar.
Il. Bacak bacak ustiine atilabilir.
Il. Avuc ici her zaman klavyenin lzerinde olmalidir.
IV. Bilekler ve dirsekler dinlenirken masaya birakilabilir.
Yukarida verilenlerden hangisi veya hangileri bilgisayarda ergonomik oturus ve
durusu dogru anlatir?
A) Yalniz | B) I ve lll C)llve IV
D) Il ve I E) Yalniz IV

20. Asagidaki tuslardan hangisi imleci bulundugu satirin basina getirir?
A) Home B)End C) Page up
D) Page Down E) Enter



