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תיק רכז מקצוע

בחתירה לאיכות ומצוינות תיק מקצוע מהווה כלי לעבודה מאורגנת המושתת על סטנדרטים ומנגנונים אחידים.

תיק המקצוע מאפשר לעבוד בצורה אפקטיבית תוך שקיפות ואחריות ומסייע לקידום התהליך הפדגוגי.
תוכן תיק הרכז:
1. תוכנית לימודים שש שנתית ז - י"ב לכל אחת מהכיתות.
התכנית כוללת את נושאי הלימוד, תכנון שעות ההוראה, מספר השעות המדויק ומיומנויות.

+ סילבוס של משרד החינוך.

     2.   טבלת שיבוצי מורים בכיתות ז – י"ב .

          רשימת המורים, היקפי משרתם, ימים חופשיים ושעות חלון.
     3.   שמות תלמידים בכל אחת מקבוצות הלימוד. (ההקבצות/הרמות והקבוצות השונות)

     4.    חוזרי פיקוח ועדכונים במהלך השנה.
     5.     דוגמאות של מבחנים + בחינות בגרות + מבחני מיצ"ב/מפמ"ר.
     6.     התפלגויות ציונים (מבחן, עבודות ומבדק)
     7.     מיפויים שיגישו המורים במהלך השנה על כל המבחנים.

8.   רשימת ספרי לימוד בכל אחת מהכיתות.
9.   דוגמאות לדפי העשרה.
10.    פרוטוקולים מישיבות הצוות השבועיות.
11.    סיכום שיחות עם הורים ותלמידים. (+ העתקי מכתבים שנשלחו לתלמידים.)
12.    פרוט ההשתלמויות השונות בהן משתלמים כל אחד מהמורים השנה.
13.    תוצאות בחינות בגרות ועיבודן. 

14.    קבוצות תגבור עפ"י המיפויים.
15.    התאמות
בכל ישיבת צוות וישיבה עם הרכז הפדגוגי יביא הרכז את הקלסר.
מומלץ שכל רכז ידאג לקלסר נוסף שיכיל דוגמאות של בחינות + בחינות בגרות מהשנים האחרונות + מבחני מיצ"ב/מפמ"ר. את הקלסר יש שהשאיר בספרית ביה"ס על מנת שיעמוד לרשות כל צוות המורים המקצועיים.

ניתן להוסיף לקלסר זה גם דוגמאות לחומרי למידה:

· דוגמאות לדפי העשרה/פעילויות העשרה מומלצות
· דפי עבודה מיוחדים ומומלצים

· דפי נוסחאות
· סיכומים שהכינו המורים לתלמידים או לעצמם...
אמר רבי שלום דב בער מליובאוויטש:
"תפקידו של החסיד להיות מדליק פנסים.

עליו לחפש ולמצוא את הפנסים שמאיזו סיבה שהיא לא הודלקו עדיין, ולהדליקם".
תפקידנו כרכזים להדליק פנסים אלו.
נייד: 050-5343804    טלפקס: 08-9457692   דוא"ל: sheifa@sheifa.co.il       אתר: www.sheifa.co.il 

