Passos a seguir para utilizar a folha de Excel para diferenciação de classificações

Nota: o ficheiro Excel enviado tem os nomes dos membros de 3 grupos fictícios (A, B e C). Para utilizar num caso real os nomes têm que ser inseridos manualmente.

1º Preencher as notas dos trabalhos na folha “Notas do Trabalho”.
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2º Na folha “Cálculo de Avaliação”, filtrar o grupo em análise (Selecionar o grupo na lista de grupos que se encontra acima da tabela).
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[bookmark: _GoBack]3º Na mesma folha, preencher a coluna assinalada a amarelo com a avaliação que o aluno avaliador dá ao aluno avaliado de acordo com o Anexo 7 (Excelente = 100, Muito Bom = 85,5, etc.).
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4º Depois de preencher a totalidade do grupo, ir à barra de ferramentas, selecionar a opção “Dados” e depois a opção “Atualizar Tudo”. Esperar 2 segundos e selecionar novamente a opção “atualizar tudo”.
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5º Para verificar as notas finais, ir à folha “Grupos + Nota Final”. Selecione o grupo que quiser ver e o resultado aparece.

6º Quanto todos os grupos estiverem avaliados, é possível “desfiltrar” o grupo de modo a ver a totalidade dos alunos.
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